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Aufgaben/Checkliste IC-Verantwortliche:r

Sie sind die Anlaufstelle fir samtliche Interclubfragen in Ihrem Club und sind das Verbindungsmitglied
zwischen dem Club und Swiss Tennis flir Anliegen, Fragen und Probleme.

e Sie wissen Bescheid tiber die verschiedenen Anderungsmaéglichkeiten (Mutationen) fiir Ihre
Teams (Riickzug, Kategorienwechsel, freiwilliger Abstieg, Direkteinstieg) fiir die bevorstehende
Saison und verstehen diese korrekt.

e Sie priifen bei der Anmeldung zur neuen Saison, ob ihre Teams in der richtigen Liga erfasst sind
(Achtung: unterste Ligen werden jahrlich neu im Captains-Manual Seite 19 definiert) oder
melden dies umgehend der Abteilung Breitensport.

e Sie priifen Anfang Februar den Ligenbestand und melden sofort Unstimmigkeiten an die
Abteilung Breitensport.

e Sie informieren und kontaktieren Ihre Mitglieder jeweils friihzeitig und regelmassig und holen so
deren Bediirfnisse und Wiinsche ab.

e Sie organisieren Captains-Sitzungen und informieren diese tiber Ihre Aufgaben, erklaren ihnen
die Login-Zone, teilen das Clublogin mit (wenn die Captains die Aufgebote selbst erledigen
sollen) und zeigen, wo die erforderlichen Informationen (Spieldaten, Spielplane, Captains-
Manual, Reglemente usw) zu finden sind.

e Sie stellen sicher, dass die erforderlichen Informationen alle Captains erhalten.

e Sie haben die Kontrolle tiber Fristen und das korrekte Erfassen (Aufgebote, Resultaterfassung)
all Ihrer Teams.

Aufgebote: Runde 1-3 bis 1. April, danach vier Tage vor der betreffenden Begegnung
Resultaterfassung: 12.00 Uhr an nachsten Arbeitstag der Begegnung

e Sie verstehen den Spielplan der verschiedenen Ligen und Alterskategorien und auch die
Anwendung der Ersatzdaten

e Sie sind besorgt, dass die Kontaktangaben der Captains korrekt und vollstéandig erfasst und
hinterlegt sind (wichtig fir Aufgebote).

e Sie organisieren nach der Auslosung Anfang Marz zusammen mit den Captains und notwendigen
Funktiondren im Club/Center (je nachdem Platzwart) die Heimbegegnungen. Bei zu vielen
Heimbegegnungen priifen Sie, wo ein Abtausch des Heimrechts moglich ist oder wo die
Begegnung allenfalls vorgespielt oder unter der Woche gesplittet werden kann.

e Sie kontaktieren regelmassig Ihr Mailpostfach und stellen sicher, dass lhre Captains spezifische
Informationen von uns erhalten haben.

Um all diese Punkte erfiillen zu kbnnen, ist es wichtig, dass Sie sich als IC-Verantwortliche/f selber
friihzeitig informieren und vorbereiten. Nur so kdnnen Sie einen reibungslosen Ablauf wahrend der
Meisterschaft gewdhrleisten und vermeiden Fehler und unnétige Situationen. Diesbezlglich steht lhnen
fiir Ihre Fragen und Anliegen die Abteilung Breitensport interclub@swisstennis.ch oder unter Tel. 032
344 07 51 helfend zur Seite.
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