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Taches/check-list responsable IC

Vous étes la personne de référence pour tout ce qui concerne les interclubs dans votre club et vous
assurez la liaison entre le club et Swiss Tennis pour les demandes, les questions et les problémes.

e Vous étes au courant des différentes possibilités de changement (mutations) pour vos équipes
(retrait, changement de catégorie, relégation volontaire, acces direct) pour la saison a venir et
vous les comprenez correctement.

e Lors de l'inscription pour la nouvelle saison, vous vérifiez si vos équipes sont saisies dans la
bonne ligue (attention : les ligues inférieures sont redéfinies chaque année dans le manuel des
capitaines, page 19) et vous informez immédiatement le département Sport populaire en cas
d’erreur.

e Vous vérifiez I'état des ligues début février et signalez immédiatement les incohérences au
département Sport populaire.

e Vous informez et contactez vos membres suffisamment tot et régulierement et sondez ainsi
leurs besoins et leurs souhaits.

e Vous organisez des réunions de vos capitaines et les informez de leurs taches, leur expliquez la
zone de connexion, leur communiquez le login du club (si les capitaines doivent s'occuper eux-
mémes des convocations) et leur indiquez ou trouver les informations nécessaires (dates des
matchs, plans de jeu, manuel des capitaines, reglements, etc.

e Vous veillez a ce que les informations nécessaires soient transmises a tous les capitaines.

e Vous assurez le contrble des délais et de la saisie correcte (convocations, saisie des résultats) de
toutes vos équipes.

Les convocations sont envoyées : 1°" a 3° tour jusqu'au ler avril, ensuite quatre jours avant la
rencontre concernée.
Saisie des résultats : 12h00 le jour ouvrable suivant la rencontre.

e Vous comprenez le calendrier des différentes ligues et catégories d'age, ainsi que I'application
des dates de remplacement.

e Vous veillez a ce que les coordonnées des capitaines soient saisies et stockées de maniere
correcte et compléete (important pour les convocations).

e Apres le tirage au sort début mars, vous organisez les rencontres a domicile avec les capitaines
et les fonctionnaires nécessaires dans le club/centre (gardien de terrain si besoin). S'il y a trop
de rencontres a domicile, vous vérifiez ou il est possible d'échanger le droit de jouer a domicile
et ou la rencontre peut éventuellement étre jouée en avance ou répartie sur la semaine.

e Vous contactez régulierement votre boite mail et vous vous assurez que vos capitaines ont bien
recu les informations spécifiques de notre part.

Pour pouvoir remplir toutes ces taches, il est important que vous vous informiez et vous prépariez vous-
méme a temps en tant que responsable IC. Ce n'est qu'ainsi que vous pourrez garantir un déroulement
sans probleme pendant le championnat et éviter des erreurs et des complications inutiles. Le
département Sport populaire répondra volontiers & toutes vos questions et demandes par mail
interclub@swisstennis.ch ou par téléphone au 032 344 07 51.



mailto:interclub@swisstennis.ch

